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オリジナル動画

管理者向けマニュアル｜オリジナル動画について

オリジナル動画とは、はぐくもが公開している動画ではなく、
契約法人が独自で作成した動画をアップロードして共有できる機能です。

おすすめ｜カンファレンスや社内研修等、録画した動画を研修に追加できます。

オリジナル動画- 3



【動画タイトル】
動画のタイトルを入力します。

【概要】
動画の説明等を記入いただけます。必須入力ではないので、
説明やメモ等不要であれば空欄のままで構いません。
ここに記載した概要は視聴者に表示されますのでご留意ください。

【作成者】
ログインしているアカウント名が表示されます。

3

動画概要 動画の
アップロード 各種設定

オリジナル動画管理＞動画一覧/アップロー
ドをクリック

【+オリジナル動画を新規アップロード】
をクリック

１ 2

管理者向けマニュアル｜オリジナル動画のアップロード

確認
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関連資料がある場合は、添付資料としてファイルをアップロードすることができます。
動画と同様に、【+選択】をクリックし、アップロードする動画を選択、
または【＋選択】ボタンの右隣の枠に資料ファイルをドラッグ＆ドロップします。

2

動画概要 動画の
アップロード 各種設定

【+選択】をクリックし、アップロードする動画を選択、または【＋選択】ボタンの右隣の枠
に動画ファイルをドラッグ＆ドロップします。

※1ファイルあたりの上限2GB、総上限容量6GBとなります。
※mp4ファイルのみアップロードが可能です。movやmpeg4ファイルはmp4へ変換して
アップロードをお願いします。

※動画サイズが大きい場合、アップロードにお時間がかかります。

１

管理者向けマニュアル｜オリジナル動画のアップロード

確認
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動画概要 各種設定 確認

個人情報に関する確認表示について選択することが
できます。
「個人情報が含まれている旨の案内を表示する」を
選択した場合、
再生前にこのような注意喚起画面が表示されます。

１

管理者向けマニュアル｜オリジナル動画のアップロード

動画の公開範囲を設定します。

全アカウントに公開：管理・視聴・ライトアカウント全てのアカウントで視聴可能になります。
ライトアカウントのみ非公開：ライトアカウントの方のみが視聴不可になります。

2

プルダウンより、【保存するフォルダ】を選択します。
フォルダが無い場合は、【フォルダを新規作成】より作成します。

3

一覧の上部に表示させる場合は、【ピックアップ動画に固定する】を選択します。4

動画の
アップロード

１

2

3

4

5

公開日時を指定します。5 いま公開する：即時公開されます。
日時を指定して公開予約：指定した日時に公開されます。
非公開：アップロードされ管理者は確認できますが、
 視聴側では非公開となります。
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動画概要 各種設定 確認

入力内容を確認し、問題無ければ【確定する】をクリックしてください。１

管理者向けマニュアル｜オリジナル動画のアップロード

オリジナル動画の登録が完了しました。
※オリジナル動画は研修にも組み込むことが可能です。
詳しくは研修作成マニュアルをご覧ください。

2

動画の
アップロード
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